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CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento institui as diretrizes técnicas e procedimentos de matricula,
elaborag¢do, acompanhamento, avaliagdo e outros assuntos relacionados ao Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de Licenciatura em Musica, presencial
(Diurno e Noturno) e a distancia do Departamento de Musica da Universidade de
Brasilia (MUS/UnB).

Art. 2° O TCC ¢ um componente curricular obrigatorio para os Cursos de Licenciatura em
Musica, diurno e noturno, na modalidade presencial e a distancia da Universidade
de Brasilia (UnB) e, tem como objetivo desenvolver a capacidade de elaboragao de
trabalhos académicos, tedricos e praticos, sobre tema selecionado, com coeréncia,
consisténcia e referencial teérico adequado, fomentando, assim, a capacidade de
buscar conhecimento ja produzido sobre um tema e analisa-lo de forma critica. E
especifico a um tema pré-definido dentro de uma area de conhecimento e aborda
questdes e analises de um problema ou o desenvolvimento de um produto.

Art. 3° O TCC podera ser um trabalho tedrico (ensaio ou revisdo de literatura), uma pesquisa
empirica, uma reflexdo sobre a pratica docente, uma producdo de material didatico ou de
objeto de aprendizagem, projeto pedagogico-musical, preferencialmente, relacionados com os
processos de transmissdo e apropriagdo musical, tendo como referéncia as experiéncias de
estagio ou de projeto de extensdo ou de Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo a
Docéncia - PIBID ou de Programa de Educag¢do Tutorial - PET ou de Projeto de Iniciagdo
Cientifica ou de atividades profissionais. O projeto, quer seja de pesquisa, quer seja pratico,
quer seja um produto didatico, exige a defini¢do de uma problematica, um corpo tedrico
(defini¢des, conceituagdes, revisdo bibliografica, referenciais tedricos e metodologicos) e
formatag@o segundo as normas de trabalho académico - ABNT.

Art. 4°. O TCC consiste em um trabalho individual, orientado na modalidade de monografia,
em que o aluno deveréd desenvolver habilidades de escrita, pesquisa e reflexao critica a partir
do conjunto de conhecimentos adquiridos e aprendidos ao longo do curso, além de
conhecimentos ja produzidos sobre o tema, relacionando-os com qualquer area da educagao
musical.

Art. 5°. O TCC pode ser iniciado em disciplinas obrigatdrias como Introdug@o a Pesquisa em
Musica e outras afins e sera orientado por um(a) professor(a) do quadro de docentes efetivos
dos cursos de Licenciatura em Musica do Departamento de Musica.

Paragrafo unico: No curso de Licenciatura em Musica a distdncia, o TCC podera ser

orientado por docentes externos que colaboram com o curso.

CAPITULO I1
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OBJETIVOS

Art. 6°. O TCC tem como objetivos principais desenvolver e/ou aprimorar:

a) habilidades, no que concerne a iniciagdo a pesquisa cientifico-musical ou
pedagodgico-musical, com vistas a pratica docente em diferentes contextos educacionais;

b) conhecimento e aprofundamento de problemas pedagodgico-musicais, tratados de forma
cientifica e didatica, no que concerne ao tema escolhido para pesquisa;

c¢) conhecimento e andlise critica de literatura sobre o tema de interesse;

d) a compreensdo da gestao de informagdes, com capacidade de tomar decisdes e resolver
problemas, com base em parametros cientificos, pedagogicos e musicais;

e) habilidades de comunicacao e expressao oral e escrita;

f) a capacidade de argumentacdo, de interpretacdo e de julgamento dos fenomenos
pedagbgico-musicais e musicais, aliadas a uma postura reflexiva;

g) a capacidade de avaliacdo e proposi¢cdo de praticas pedagdgico-musicais para atuagao nos
diversos contextos educacionais;

h) raciocinios l6gico e sistémico;

1) habilidades de anélises quantitativas e qualitativas;

J) competéncia para adquirir novos conhecimentos, bem como para desenvolver projetos de
pesquisas e reflexdes sobre a pratica pedagogico-musical;

k) entendimento da necessidade do autodesenvolvimento e continuo aperfeicoamento
profissional;

1) a atuagdo de forma inovadora, criativa e sistémica, com reflexividade, criticidade e
lideranca.

CAPITULO 111
AS DISCIPLINAS INTRODUCAO A PESQUISA EM MUSICA E
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7° A disciplina de Introducio a Pesquisa em Musica (IPM) ¢ obrigatéria para o curso
de Licenciatura em Musica — diurno ou noturno, na modalidade presencial ou a distancia, e
deverd ser ministrada por professor do curso de Licenciatura em Musica, devido as
especificidades do campo cientifico da Educagdo Musical.

Art. 8° Na disciplina IPM o aluno podera formatar o seu projeto de TCC segundo as normas
de trabalho académico-cientifico, observando sele¢dao de tema especifico, problematizacao de
pesquisa ou pratica pedagogico-musical, elaboragdo de hipotese quando for o caso, revisao de
literatura e metodologia de pesquisa ou de analise da pratica docente.

Art. 9° A disciplina de TCC consiste em orientacdo de monografia com 2 (dois) créditos e
podera atender até 2 alunos por turma.

Art. 10° Na disciplina TCC, o aluno devera formatar o seu relatorio final segundo as normas
de trabalho académico-cientifico, observando a estrutura e as regras de normatizacdo de
apresentacdo de monografia de graduagdo (ABNT);
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Art. 11° O TCC devera ser desenvolvido a partir do 7° semestre ou ap6s a conclusdo de dois
niveis de estagio supervisionado (Projeto de Estagio e Pratica Docente e Estagio
Supervisionado em Musica 1)

CAPITULO IV
A ORIENTACAO INDIVIDUAL DO TCC

Art. 12°. O TCC sera orientado, preferencialmente, por um(a) professor(a) do curso de
Licenciatura em Musica do quadro docente efetivo do MUS.

Art. 13° O(A) aluno(a) devera solicitar matricula na turma de um(a) professor(a) que sera
responsavel por sua orientagdo. A disciplina sera ofertada com vaga zero e serd efetivada pela
Coordenacdo de Graduagdo do MUS nos prazos definidos pelo calendédrio académico, de
acordo com a disponibilidade de vagas do docente e, observadas as prioridades de matricula
do curso.

Art. 14° Os(As) discentes que ndo tiverem orientador(a) conforme Art. 13° serdo alocados
nas vagas remanescentes oferecidas pelos docentes para TCC, quando houver. Caso contrario,
deverdo matricular-se no semestre seguinte.

CAPITULO V
PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 15°. A orientagdo de TCC ¢ considerada como atividade de ensino de graduagdo e a
carga horaria do professor(a) orientador(a) ¢ de 1 crédito por aluno(a), sendo delimitado o
maximo de 2 créditos por orientador(a).

§1° Excepcionalmente, os(as) professores(as) poderdo atender mais orientandos(as), até o
maximo de 4 alunos(as), apos os(as) professores(as) que disponibilizaram vagas de orientagao
terem atendidos 2 orientandos(as).

§2° A orientacdo de TCC ndo desobriga o(a) professor(a) orientador(a) ao cumprimento de
sua carga hordria minima em sala de aula prevista na legislagdo vigente e definida pelo
Colegiado do Departamento de Musica.

Art. 16° A substitui¢do de professor(a) orientador(a) ¢ permitida somente quando outro(a)
docente assumir formalmente a orientacdo e mediante concordancia expressa do(a) novo(a)
professor(a) orientador(a) com documento assinado por ambas as partes e encaminhado a
Coordenacdo do Curso, observados os critérios estabelecidos no Artigo 12° deste
regulamento.

Paragrafo Unico. A substitui¢do de professor(a) orientador(a) ndo interfere no prazo de
entrega da versao final do TCC.
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Art. 17° O(A) professor(a) orientador(a) deve realizar atendimentos periddicos com o o(a)
orientando(a) (presenciais ou a distancia) durante o periodo de aulas, a critério de ambos e
considerando o disposto no Artigo 25° deste Regulamento.

Paragrafo Unico. O(A) professor(a) orientador(a) devera comunicar ao Coordenador de
Curso o ndo comparecimento do(a) aluno aos atendimentos previamente agendados. Nesse
caso, o(a) aluno(a) serd a reprovado(a) na disciplina de TCC, com mengao SR.

Art. 18° Ao(A) professor(a) orientador(a) cabe, como prerrogativa exclusiva, autorizar ou nao
a entrega do trabalho para realizacdo de defesa publica até uma semana antes do término das
aulas de acordo com o calendario escolar determinado pela Universidade de Brasilia. Apds a
referida data limite, serd atribuida a mengao de reprovagao (“MI”) ao (2) aluno(a).

Art. 19° O(A) professor(a) orientador(a) deve estar ciente da versdo final do trabalho a ser
entregue pelo(a) aluno(a), preenchendo e assinando o Termo de Autorizagdo para Entrega e
Realizacdo de Defesa Publica do TCC, conforme modelo apresentado no Anexo I deste
regulamento.

Art. 20° O(A) professor(a) orientador(a) deve estar ciente das normas técnicas estabelecidas
para elaboracdo do TCC, constantes no Anexo III deste regulamento.

Art. 21° O(A) professor(a) orientador(a) poderd documentar as orientagdes, preenchendo o
formulario de Acompanhamento, constante no Anexo VI deste regulamento.

CAPITULO VI
ALUNO ORIENTANDO

Art. 22° O(A) aluno(a) orientando(a) deve procurar o(a) orientador(a) para agendar os
atendimentos de orientagdo durante o periodo letivo, os quais serdo comprovados por meio de
Lista de presenca emitida pela Coordenacao do Curso de Licenciatura em Musica.

Paragrafo Unico. O nio comparecimento aos atendimentos previamente agendados pode
acarretar o desligamento do(a) aluno(a) a turma vinculada ao(a) professor(a) orientador(a).

Art. 23° O(A) aluno(a) orientando(a) deve estar ciente da data de entrega da versao final do
TCC, preenchendo e assinando o Termo de Autorizagao para Entrega e Realizacdo de Defesa
Publica do TCC em conjunto com o(a) orientador(a), conforme modelo apresentado no Anexo
II deste regulamento.

Art. 24° O(A) aluno(a) orientando(a) deve estar ciente das normas técnicas estabelecidas para
elaboragdo do TCC, constantes no Anexo III deste regulamento.

Art. 25° O(A) aluno(a) orientando(a) tem direito a orientagdes periddicas, conforme horarios
combinados com o(a) seu(ua) orientador(a). Caso haja negligéncia ou o ndo comparecimento
do(a) orientador(a), o(a) orientando(a) devera comunicar o fato a Coordenacao do Curso.
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CAPITULO VII
FORMA DE ENTREGA E PRAZOS

Art. 26° A entrega da versao final para defesa do TCC deve ser feita pelo(a) discente a Banca
no prazo estabelecido em comum acordo com o(a) professor(a) orientador(a) e aprovado pelo
Colegiado do curso de Licenciatura de Musica, mediante Termo de Autorizagio para Entrega
e Realizacdo de Defesa Publica do TCC, assinado e preenchido pelo(a) professor(a)
orientador(a), conforme modelo apresentado no Anexo I deste regulamento.

Art. 27° A versdo para defesa do TCC deve ser entregue, preferencialmente, por email como
arquivo .doc e com recebimento de confirma¢do dos membros da Banca, com pelo menos 7
dias de antecedéncia da data de defesa. Caso haja solicitagio dos membros da banca, ¢
recomendada a entrega de uma copia impressa encadernada em espiral simples;

Art. 28° O local, hordrio e membros das bancas de defesa do TCC ficardo disponiveis para
consulta no site e no mural do Departamento de Musica.

Art. 29°. Apds a defesa do TCC, o(a) discente tera um prazo de 14 dias corridos (2 semanas),
a contar da data da defesa, para efetuar os ajustes solicitados pela banca. A mencao final sera
atribuida apos a entrega da versdo corrigida e avaliada pelo professor orientador, quando o
aluno podera ser aprovado ou reprovado.

Paragrafo Unico. Quando a comissio avaliadora definir pela revisdo de forma, o(a) aluno(a)
terd 30 (trinta) dias, no maximo, para encaminhar a versao final reformatada para os membros
da banca. Apos a analise da banca, o aluno recebera menc¢do final, quando podera ser
aprovado ou reprovado.

Art. 30° A versdo definitiva do TCC deverd ser entregue na Secretaria de Graduacdo do
Departamento de Musica em CD-ROM ou pendrive contendo 1 (uma) cépia do TCC em texto
completo no formato PDF, ODT, TXT, RTF ou DOC; 1(um) arquivo separado da monografia
contendo resumo ¢ palavras-chave. Esse CD-ROM ou pendrive devera ser encaminhado para
a Biblioteca Central para depdsito na Biblioteca Digital de Monografias (BDM) com um
Termo de Autorizacdo preenchido e assinado pelo autor, segundo modelo disponivel na
pagina da BCE.

§1° A versdo definitiva somente serd aceita e recebida pela Secretaria de Graduagdo do
Departamento de Musica com o Termo de Anuéncia de Entrega da Versao Final de Trabalho
de Conclusao de Curso, preenchido e assinado pelo orientador segundo modelo do Anexo VI.

§2° A Camara de Ensino de Graduagdo estabeleceu a compulsoriedade do depdsito de copia
digital dos trabalhos de conclusdo de cursos de graduagdo e de especializagdo da UnB na
Biblioteca Digital de Monografias (BDM).

§3° A BCE nio recebe TCC diretamente do(a) aluno(a) concluinte.
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Art. 31° A ata de defesa, Anexo V, devera ser entregue, pelo(a) professor(a) orientador(a) a
Coordenacao de Graduagao apos a Defesa.
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CAPITULO VIII
BANCA AVALIADORA

Art. 32°. A avaliacao do TCC ¢ composta por 3 (trés) membros, incluindo o(a) professor(a)
orientador(a), todos(as) pertencentes ao quadro de docentes efetivos, preferencialmente, do
Departamento de Musica da Universidade de Brasilia.

Paragrafo Unico. Professores(as) pertencentes ao quadro de docentes da Universidade de
Brasilia em area conexa, professores de outras IFES, profissionais qualificados na area de
estudo do TCC podem ser convidados a participar como membros da banca avaliadora, sem
nenhum custo para o Departamento de Musica da UnB.

Art. 33°. O(A) professor(a) orientador(a) indicarda o(a) professor(a) avaliador(a),
preferencialmente, da area de estudo do TCC, em comum acordo com o(a) aluno(a)
orientando(a).

Art. 34°. O(A) professor(a) orientador(a) agendara dia e hora da defesa publica do TCC, em
comum acordo com o(a) professor(a) avaliador(a) e aluno(a) orientando(a). A data e horario
da defesa deverdo ser informados para a Secretaria de Graduacdo do Departamento de
Msica.

Art. 35°. A defesa do TCC ¢ realizada em sessao publica.
Paragrafo Unico. E vedado ao publico qualquer tipo de intervencao na defesa do TCC.

Art. 36°. O(A) aluno(a) orientando(a) deve comparecer no dia, hora e local agendados para
apresentar e defender a versao final do TCC, perante a banca avaliadora.

Paragrafo Unico Recomenda-se que o(a) aluno(a) orientando(a) chegue meia hora antes da
hora agendada.

Art. 37°. A banca examinadora avaliard o trabalho apresentado para defesa, conforme
critérios estabelecidos na Ficha de Avaliagao do TCC, constantes no Anexo V.

Paragrafo Unico. A banca avaliadora decidirda pela aprovagio, aprovagdo com
reformulacdes, reprovacao ou revisao de forma do TCC apresentado pelo discente.
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CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 38°. Qualquer duvida ou problema entre o(a) professor(a) orientador(a) e o(a) aluno(a)
orientando(a) deve ser comunicado ao Coordenador do Curso de Licenciatura em Musica, o
mais breve possivel, para que as providéncias necessarias sejam tomadas.

Art. 39° Os casos omissos e/ou que ndo constam neste Regulamento serdo resolvidos em
primeira instancia pela Coordenagdo do Curso juntamente com o NDE do curso; em segunda
instancia pelo Colegiado do Departamento de Musica.

Art. 40°. Este regulamento entra em vigor a partir da data de aprovacdo no Colegiado
Departamental.
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ANEXO I

Termo de Autorizacio para Entrega e Realizacao de Defesa Publica do
TCC

Ano: - Periodo Letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre

Aluno (a):
Matricula:
E-mail:

Telefones: (CEL) (RES)

Prof.(a)Orientador(a):

Titulo do TCC:

Autorizo o aluno acima a entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso para a realizagdo da
defesa publica.

Declaro que durante o semestre o(a) aluno(a) foi orientado(a) em reunides formais e por
contato direto, presencial ou a distancia, para elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
segundo Regulamento de TCC e estar ciente do contetido e da adequacao do trabalho as
normas de apresentacio estabelecidas no mesmo regulamento.

Brasilia DF, / /

Ciente,

Assinatura aluno(a), matricula Assinatura professor(a) orientador(a), matricula

ANEXO IT
NORMAS TECNICAS PARA ELABORACAO DO TCC

NORMAS DE CONDUTA E PLAGIO
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PRATICAS DESONESTAS

* Exemplos de praticas desonestas sdo: plagio ou falsificacdo de dados. Plagio é definido como
copia de palavras ou ideias de outra pessoa (aluno(a) ou um(a) autor(a) que tenha feito publicacao
de obra) como sendo de sua autoria. Referéncias a trabalhos de outras pessoas (principalmente
autores de referéncia na area) sdo altamente desejaveis, mas devem sempre ser citadas. A
universidade espera dos alunos um alto padrao de honestidade académica.

* Plagio ¢ crime.

* Qualquer estudante que cometer plagio sofrera penalidades pertinentes, incluindo-se a anulagio da
defesa de TCC e a possibilidade de desligamento do curso.

* O aluno deve observar, entre outros, os seguintes procedimentos de conduta:

1) Sempre faca citagdo quando utilizar ideias ou trabalhos de outros autores;

2) Sempre faca mengdo aos dados pesquisados de forma honesta e exata em todos os
aspectos revelados. No caso de apurar erros ou problemas na pesquisa, estes devem ser
mencionados;

3) Ideias que tenham sido oralmente comunicadas devem também ser citadas e
referenciadas na forma previstas na ABNT (incluir rodapé com noticia fornecida),

4) Ndo inclua nas referéncias qualquer tipo de trabalho que vocé ndo tenha realmente
lido. Adote "apud" se for usar cita¢do de um autor quanto a trabalho de outra pessoa.

* Falhas dessa natureza podem ser caracterizadas como tentativas de fraude, plagio ou falsificagéo

de dados.

NORMAS DE APRESENTACAO DE MONOGRAFIA (segundo ABNT)

Monografia (trabalho de conclusdo de curso) deve ser, obrigatoriamente, confeccionada
individualmente com acompanhamento de um(a) orientador(a).

Caracteristicas gerais

Papel A4, margem esquerda e superior: 3 cm, margem direita e inferior: 2 cm. Podera ser observada
a margem para apresentacdo de trabalho em frente e verso: anverso - margem esquerda e superior: 3
cm, margem direita e inferior: 2cm; verso — margem esquerda e inferior: 2cm, margem direita e
superior: 3cm (ABNT 2011)

Entrelinhas 1,5 (espacejamento), tabulacdo: 1,25 cm, alinhamento justificado, fonte: Times New
Roman 12 ou Arial 12, espacamentos antes e depois 0.

Titulos, subtitulos e demais secoes Exemplo

Titulos dos capitulos (se¢ao primaria): em 1 TITULO

negrito, caixa alta (maiusculas).

Subtitulos dos capitulos (se¢cdo secundaria): 1.1 Subtitulo

em negrito, caixa baixa (minusculas)

Demais Subtitulos dos capitulos (secao 1.1.1 Sec¢dao Tercidaria
terciaria): negrito e italico (minusculas)

Demais Subtitulos dos capitulos (secao 1.1.1.1 Secao Quaternaria
quaternaria): normal (SEM FORMATACAO)

Se O TITULO tiver mais de uma linha, utilizar espago simples, sem espagamento entre linhas.
Atentar para a tabulagdo de 1,25cm para o inicio da descri¢do dos titulos, ou seja, a tabulacdo do
trabalho deve ser respeitada.
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Tabelas e elementos ilustrativos (quadros, graficos, fotografias etc.):

* Entrelinhas simples, Times New Roman ou Arial de 9 a 11, espagamentos antes e depois 0,
alinhamento e alinhamento interno de acordo com a estética adotada para o trabalho (a qual devera
ser uniforme para todo o trabalho). Recomenda-se serem centralizados na pagina. Devem ser
numeradas com algarismos hindu-arabicos sequencialmente e identificadas. O tamanho da fonte
devera ser uniforme para todos esses elementos, geralmente um ponto menor que o texto principal.
* No caso de tabelas e outros elementos ilustrativos, a identificagdo deve ser na parte superior e a
fonte dos dados deve ser colocada na parte inferior.

* A identificacdo e a fonte dos dados devem ser em fonte Times New Roman ou Arial de 9 all. A
identificagdo deve vir logo apos o elemento ilustrativo e, apos a identificagdo, a fonte dos dados.

* No caso de elaboragdo propria também deve conter a fonte dos dados.

* Identificacdo e fonte dos dados devem estar alinhadas a esquerda, junto ao inicio da tabela ou
elemento ilustrativo e ndo ultrapassar o final da tabela ou elemento ilustrativo. Se for mais de uma
linha, deve utilizar-se o espaco simples, sem espacamento entre linhas.

Quantidade de paginas

Minimo: Conforme orientador, recomenda-se Maximo: Conforme orientador, recomenda-se
25 (vinte e cinco) paginas 50 (cinquenta) paginas

Na quantidade de paginas é computada somente os elementos textuais, ou seja, a partir da
introducdo até a conclusdo (excluindo elementos pré-textuais e pds-textuais).

Numerac¢io das paginas

* Algarismos hindu-arabicos. Entrelinhas simples, Times New Roman ou Arial 11, espagamentos
antes e depois 0, alinhamento a direita, no canto superior da pagina — 2cm da margem esquerda
(anverso) ou direita (verso) e do alto da pagina.

* A contagem para a numeragao das paginas comeca a partir da folha de rosto, todos os itens a partir
desta pagina sdo contados (inclusive anexos e apéndices).

* A numeracdo deve aparecer somente a partir da introdugao, incluindo os elementos pos-textuais
(anexos e apéndices)..

* Deve ser externa (no MSWord).

Resumo

* Um Unico paragrafo.

* Deve ser apresentado em pagina separada. Entrelinhas simples, Times New Roman 12 ou Arial 12,
espagamento antes e depois 0, alinhamento justificado. Minimo de 15 linhas, maximo de 20 linhas
(de 150 a 250 palavras).

* O titulo “resumo”, centralizado, em maiasculas, ndo deve ser numerado.

Palavras-chave

* Minimo de trés, maximo de cinco (palavras ou expressdes). Ndo devem ultrapassar duas linhas.
Devem ser apresentadas logo ap6s o resumo.

* As trés primeiras palavras-chave deverao constar também da ficha catalografica.

* Devem ser separadas por ponto.

Capitulos e suas secoes

* Cada capitulo deve comecar em uma pagina.

* As partes do trabalho sdo chamadas de se¢do primaria (titulo), secdo secundaria (subtitulo), secao
terciaria, secdo quaternaria (os demais subtitulos). Devem ser numeradas por algarismos
hindu-arabicos, sequencialmente.

* Os titulos (se¢do primaria) devem estar na primeira linha da pagina. Deve ser evitado que as partes
dos capitulos (se¢do secundaria ou de outras ordens) comecem no topo das paginas.

Departamento de Musica
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* Entre a se¢do primaria (titulo) e texto deverao ser incluidos dois espagos (enter). Subtitulos (segdo
secundaria) e textos devem ser separados por um espaco (enter), antes ¢ depois. Subtitulos (se¢oes
tercidria, quaterndria) e textos devem ser separados por um espacgo (enter) antes, nesses casos nao ha
espaco (enter) dos textos (apos se¢do).

+ Alinhamento a esquerda nos titulos e subtitulos.

* Titulos e subtitulos devem ser diferenciados pela numeragao e pela estética adotada, que devera
ser uniforme para todo o trabalho, conforme exemplos anteriores.

Referéncias

* O titulo “referéncias” ndo deve ser numerado.

* Entrelinhas 1,5, Times New Roman 12 ou Arial 12, espagamentos antes e depois 0, alinhamento
justificado, sem tabulagao.

* As regras de referéncia conforme normas da ABNT.

Citacoes

* Conforme normas da ABNT.

* No caso de citagdes diretas de mais de trés linhas o espacejamento devera ser simples e, apos,
devera ser acrescido um espaco. Fonte Times New Roman 11 ou Arial 11 com afastamento a
esquerda de 4cm.

» Deverad ser utilizado o sistema autor-data.

Notas de rodapé

Devem ser evitadas. Se forem necessarias, utilizar apenas para colocar explicagdes a respeito do
assunto tratado, mas que ndo cabem no texto. Utilizar para colocar trechos de citagdes em outras
linguas. Fonte Times New Roman 11 ou Arial 11.

Elementos pré-textuais

Conforme normas ABNT.

Elementos textuais

Introducao

* Antecedentes ao problema (contextualizagdo/problematizagdo/situagdo problema),
justificativas/motivacdes, questdo de pesquisa, objetivos (geral e especificos), hipoteses (se for o
caso), delimitagcdes/pardmetros utilizados no trabalho e organizagao/estrutura do trabalho.

* Estes itens devem aparecer separadamente no transcorrer do texto, havendo, necessariamente,
subdivisdes/partes do trabalho. Nao sdo necessariamente na sequéncia apresentada.

Referencial teorico/Revisao de literatura

* Trazer as principais discussdes tedricas ou empiricas sobre o tema, trabalhos ja realizados por
outros autores. O(A) aluno(a) deve “conversar/dialogar” com os autores da area, mostrando
aspectos evolutivos, historicos, consensos e contradigdes sobre o tema pesquisado. O referencial
deve dar suporte a pesquisa. A Revisdo de Literatura demonstra o campo de pesquisa do tema ¢ a
relevancia do estudo para a area.

Proceder metodologico

* Neste capitulo devem-se apresentar os pardmetros da pesquisa: populagao e amostra (como foi
feita a amostra, se for o caso), origem dos dados, caracteristicas do instrumento de coleta de dados,
circunstancias da coleta de dados (se for o caso), limitacdes da pesquisa.

* O instrumento de coleta de dados deve ser colocado em apéndice/anexo ao trabalho. Se for
necessario, o autor deve fazer um pequeno referencial sobre o método/técnica de pesquisa adotada.

Resultados e analise

* Neste capitulo apresenta-se a pesquisa realizada.

* Aqui o(a) aluno(a) deve apresentar os resultados (tabelas, quadros, graficos) e comenta-los/
analisé-los de forma profunda.
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* Nessa parte, o(a) aluno(a) deve demonstrar todo seu entendimento a respeito da pesquisa realizada.

* Deve haver uma forte ligacdo entre as partes anteriores, ou seja, introducdo — questdo de pesquisa,
objetivos, hipotese - referencial tedrico e proceder metodologico.

* Recomenda-se a separacao dos resultados (apresentagdo e comentarios a respeito dos dados) e da
analise (interpretacao ¢ andlise critica dos dados — possiveis causas € consequéncias)

Conclusdes

* Este capitulo pode ser subdividido em duas ou trés partes (conforme o caso): Conclusdes,
recomendagoes, sugestoes.

* Conclusoes: Como o proprio nome diz, nessa parte devem ser apresentadas as conclusoes a que se
chegou com a pesquisa. Devem ser resgatados os objetivos. A pergunta/questdo problema deve ser
respondida. As hipdteses aceitas ou refutadas. Nao ¢ uma simples compilacdo do que foi
apresentado no capitulo resultados e analise, mas sim uma sistematizagao dos principais pontos
encontrados na pesquisa.

* Recomendagdes: devem ser feitos as associagdes de classe, aos contextos educacionais, aos 6rgaos
gestores, as institui¢des formadoras de professores para qualificar e produzir conhecimento — as
recomendagdes devem ter estreita ligagdo com a pesquisa realizada.

* Sugestdes: As sugestdes sdo relacionadas a novas pesquisas, normalmente, “o que se deixou para
tras” apos o delineamento/recorte de pesquisa ou descobertas realizadas no decorrer da pesquisa.

Elementos pds-textuais

Referéncias

* Todas as obras que foram citadas (direta ou indiretamente) devem obrigatoriamente ser
referenciadas.

« E considerado erro grave a citagdo de uma obra e sua nio referenciagao (isto é considerado como
PLAGIO).

* Obras citadas indiretamente (apuds) também deverdo constar das referéncias.

* Dever estar em conformidade com as normas da ABNT.

Demais elementos pés-textuais
Se existirem, devem aparecer na seguinte ordem (glossarios, apéndices, anexos, indices).

Somente serdo aceitos trabalhos entregues encadernados, em espiral simples e em conformidade as
normas de apresentacdo da ABNT e deste Regulamento.

OBS: As normas apresentadas sdo baseadas nas normas do Regulamento de TCC do Curso de
Ciéncias Contaveis da UnB, disponivel no endereco:
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ANEXO III
TERMO DE DESLIGAMENTO DE ALUNO ORIENTANDO

Ano: - Periodo Letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre
Aluno(a):

Matricula:

E-mail:

Telefones: (CEL) (RES)

Prof.(a)Orientador(a) a ser substituido:

Tema do TCC:

Motivo de desligamento de aluno orientando:

Prof.(a) Orientador(a) a assumir a orientacio:

Brasilia DF, / /

Ciente,

Assinatura aluno(a), matricula Assinatura professor(a) orientador(a), matricula

Assinatura professor(a) orientador(a) substituido, matricula

Departamento de Musica
Coordenacio de Trabalho de Conclusao de Curso

17



18

ANEXO IV
FICHA DE AVALIAGAO DO TCC

UnB RELATORIO DE AVALIACAO
1dA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
MUS Licenciatura em Miisica
ALUNO: MATRICULA
TITULO DO TRABALHO:
COMISSAO EXAMINADORA
ORIENTADOR:
AVALIADOR:
CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACA | PONTUACAO
(0} OBTIDA
SUGERIDA
Processo de orientaciio (2 pontos) 2,0
1. Assiduidade? 0,5
2. Cumprimento dos prazos estabelecidos pelo orientador? 0,5
3. Capacidade de discussdo e aceitagdo de sugestdes dadas pelo orientador? | 0,5
4. Desenvolvimento do aluno (inicio em comparagdo ao fim)? 0,5
Formatacio e apresentagio (2 pontos) 2,0
5. A apresentagdo formal do trabalho esta adequada ao Regulamento do 0,25
TCC do curso?
6. O trabalho observa adequadamente as normas gramaticais da lingua 0,5
portuguesa?
7. A linguagem foi utilizada com corregdo, clareza, precisdo e propriedade? | 0,5
8. O trabalho observa as normas ABNT adequadas para citagdes, 0,5
referéncias, quadros etc.?
9. O texto esté estruturado adequadamente (devida concatenagdo dos 0,25
capitulos/segdes e suas subdivisoes)?
Tematica e desenvolvimento (3 pontos) 3,0
10. O resumo evidencia claramente o contetdo do trabalho? 0,2
11. A abordagem ao tema ¢ atual, relevante ¢ oportuna? 0,3
12. O problema de pesquisa foi enunciado e tratado adequadamente? 0,5
13. Os objetivos da pesquisa estdo claros e bem definidos? 0,5
14. As ideias apresentadas no trabalho sdo coerentes, adequadamente 0,5
articuladas e apresentam-se consistentes?
15. O referencial tedrico (revisdo de literatura, quando for o caso) foi 0,5
adequadamente definido, bem estruturado e articula-se com os objetivos da
pesquisa?
16. Em relagao as referéncias utilizadas: Sao suficientes? Sdo compativeis 0,5
com o tema proposto? Sdo atuais (ou seja, sdo referéncias recentes)? Sao
pertinentes ao tema?
Tratamento de pesquisa e consideracdes finais (3 pontos) 3,0
17. O objetivo de pesquisa e a metodologia estdo claramente delineados e 0,5
adequados aos objetivos do trabalho?
18. A metodologia descrita no trabalho mostrou-se adequada para se atingir | 0,5
os objetivos apresentados?
19. As fontes dos dados apresentados sdo adequados aos objetivos do 0,5
trabalho?
20. Os resultados e sua analise foram adequadamente apresentados e 0,5
mostram-se consistentes com o problema de pesquisa, objetivos e
hipéteses?

Departamento de Musica
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21. Foi apresentada uma anélise critica dos resultados encontrados? 0,5

22. As consideragdes finais estdo devidamente articuladas com o 0,5

desenvolvimento, isto €, sdo coerentes, claras e objetivas?

TOTAL GERAL 10,0
AVALIACAO

Caso ndo haja consenso da comissdo avaliadora em relacdo ao trabalho, devera (ao) ser indicado(s) o(s) motivo(s) no verso do
formulario. Havendo consenso, basta indicar, neste campo, o resultado final.

Orientador: Nota prévia: Nota:
Mengao:
Membrol : Nota prévia: (I, MI, MM, MS, SS):
Membro 2: Nota prévia:
Resultado final: Nota prévia:

(Caso haja discordancia em relagdo a avaliagdo, um(a) terceiro(a) professor(a), no caso o professor(a) suplente, fara avaliagdo
do trabalho e emitira parecer escrito sobre 0 mesmo)

Apos a entrega da versdo final do trabalho os professores deverdo encaminhar a ficha de avaliagdo a coordenagdo para
langamento da mencdo. Caso ndo seja entregue nos prazos previstos, sera lancada mengao SR no histoérico do aluno. A banca
de avaliacdo devera assinar Ata de Defes segundo modelo ANEXO

RESULTADO DA DEFESA PUBLICA

A Comissdo Examinadora, apds exame de trabalho e argiiicdo do examinando, decidiu pela:

() Aprovacao
(Nos casos do trabalho se mostrar adequado em relacio aos critérios de avaliacio).

() Aprovagdo condicionada a apresentagdo da versdo final com as reformulagdes sugeridas pela banca no prazo
maximo de 14 dias;

() Revisao de forma

(Nesse caso, a comissdo devera definir, desde logo, as recomendagdes para a revisdo de forma, com prazo
maximo de 30 dias para a entrega do trabalho revisto. Caso ndo haja tempo habil para a revisdo no mesmo
semestre letivo, o estudante devera ser reprovado).

() Reprovacio

(Nos casos em que o trabalho se mostrar inadequado em relagd@o a avaliacdo ou nos casos de ndo ser indicada a
revisdo de forma ou de nao haver tempo habil para realiza-la no semestre letivo. Nesse caso, o candidato
somente podera defender novo trabalho no semestre seguinte).

No caso de Revisdo de Forma preencher o campo abaixo.
Caso ndo seja entregue no prazo previsto, sera lancada mencdo MI no historico do aluno.

RECOMENDACOES PARA REVISAO

Prazo para a entrega da versdo revista:

OBSERVACOES DA COMISSAO

(Preencher somente no caso de ndo haver consenso em relagédo ao resultado)

Brasilia DF, / /
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Professor(a) Orientador(a) Avaliador(a)

Avaliador(a)
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ANEXO V

ATA DE DEFESA DE TCC

NOME DO(A) ALUNO(A)

TITULO DO TCC

Trabalho de Conclusdo de Curso defendido no Departamento de Musica, Instituto de Artes,
Universidade de Brasilia, como requisito parcial para obtengdo do titulo de Licenciatura em

sob a orientacdo do(a) Professor(a) ,

segundo o Ato do dia , que nomeou banca de avaliagao.

Resultado:
() Aprovado;

() Aprovagdo condicionada a apresentacao da versao final com as reformulacdes sugeridas
pela banca no prazo maximo de 14 dias;

() Reformulagao de forma com definicao de nova defesa de banca
() Reprovacao;

Brasilia, de de

Membro Avaliador da Banca

Membro Avaliador da Banca

Orientador(a)
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ANEXO VI

TERMO DE ANUENCIA DE ENTREGA DA VERSAO FINAL DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Declaro estar ciente do conteudo e da adequagdo do trabalho de TCC intitulado

defendido pelo(a) aluno(a) , as

exigéncias apontadas pela Banca de Defesa realizada no dia . O aluno efetuou

as alteragdes sugeridas e o trabalho esta adequado as normas de apresentacdo estabelecidas no

Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso.

Orientador(a)
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